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TAULES XXIII

	


FITXA D’ACTUACIÓ

1
	RESPONSABLE ACTIVITAT (CAP DE L’EMERGÈNCIA)

	
	Titular: 
Suplent 1: 
Suplent 2: 

	
ACCIONS INICIALS:

· Durant el desenvolupament de l’activitat, romandre sempre en el Centre de control, per tal de poder rebre les informacions que puguin arribar.
· Rebre l’alarma inicial. Sol·licitar les dades corresponents: qui informa, què passa, on, etc.
· Transmetre l’alarma inicial, efectuant els primers avisos interns i externs (112, CRA) de forma immediata mitjançant les emissores, telèfons mòbils i fix, etc.
· Confirmar l’abast de la situació pels mitjans disponibles, tan aviat com sigui possible.


	EMERGÈNCIA INTERNA
	
En cas d’emergència amb origen a la pròpia activitat:

· Decidir les mesures de protecció inicials a aplicar (evacuació tram o zona afectada, evacuació general, confinament).
· Decidir la suspensió o cancel·lació de l’activitat.
· Informar al CRA MUNICIPAL de:
· Tipus d’emergència (accident, incendi, explosió, ...)
· Lloc del sinistre.
· Existència de víctimes i situació.
· Necessitat de mitjans especials d’actuació.
· Nom d’interlocutor i telèfon de contacte.
· Decidir i coordinar la informació a l’exterior durant l’emergència.
· S’assegurarà de la recerca d’altres mitjans aliens que siguin necessaris


	EMERGÈNCIA EXTERNA
	
Si es tracta d’una emergència externa que pugui afectar al desenvolupament de l’activitat, i d’acord amb els responsables del Pla de protecció civil municipal:
· Decidir les mesures de protecció inicials a aplicar (evacuació tram o zona afectada, evacuació general, confinament).
· Decidir la suspensió o cancel·lació de l’activitat.
· Mantenir informats els responsables municipals.


	FINALITZADA L’EMERGÈNCIA

D’acord amb els responsables municipals o dels serveis d’emergència externs, si és el cas, declararà el final de l’emergència i la tornada a la normalitat, que inclourà la represa de l’activitat o el seu tancament:

· En cas de suspensió i represa de l’activitat, s’assegurarà que es compleixen les condicions mínimes de seguretat  previstes als protocols i durà a terme les comprovacions prèvies adients abans de reprendre l’activitat.

· En cas de cancel·lació, s’assegurarà que es duen a terme totes les accions de tancament necessàries, segons els protocols definits.
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FITXA D’ACTUACIÓ

2
	CENTRE DE CONTROL

	
	Titular: 
Suplent: 

	
ACCIONS INICIALS:

· Prèviament a l’inici de l’activitat, comprovar el funcionament de tots els sistemes d’avís i comunicacions (megafonia, telefonia fixa i mòbil, emissores...), així com altres comprovacions que li encomani el responsable de l’activitat.
· Rebre i transmetre l’alarma inicial, efectuant els primers avisos interns i externs de forma immediata mitjançant les emissores, telèfons mòbils i fix, etc. segons les ordres del Cap d’Emergència.


	EMERGÈNCIA INTERNA
	
En cas d’emergència amb origen a la pròpia activitat:

· Realitzar les comunicacions necessàries d’acord amb el Cap d’emergència.
· Rebre i transmetre les comunicacions amb els mitjans interns i externs mitjançant les emissores, telèfons mòbils i fix, etc...segons instruccions del Cap de l’Emergència. 
· Si s’escau, comunicació al Cap de Control del tram afectat:
· Verificació de la situació.
· Preparar l’evacuació cap als punts de reunió indicats.
· Elaboració d’una llista de persones afectades, si n’hi ha.
· Donar suport als altres actuants per solucionar tots els aspectes relatius a l’emergència o a les persones afectades per l’emergència: evacuació, confinament, trasllat de víctimes, etc.


	EMERGÈNCIA EXTERNA
	
Si es tracta d’una emergència externa que pugui afectar al desenvolupament de l’activitat, i d’acord amb els responsables del Pla de protecció civil municipal:
· Realitzar les comunicacions necessàries d’acord amb el Cap d’emergència.
· Rebre i transmetre les comunicacions amb els mitjans interns i externs mitjançant les emissores, telèfons mòbils i fix, etc. segons instruccions del Cap de l’Emergència.

	FINALITZADA L’EMERGÈNCIA

· D’acord amb el Cap d’emergència, transmetrà el missatge de cancel·lació o represa de l’activitat als mitjans interns i externs participants.
· En cas de represa de l’activitat, farà de nou les comprovacions necessàries indicades com a tasques prèvies a l’inici de l’activitat.







	




FITXA D’ACTUACIÓ

3
	EQUIP DE SUPORT

	
	Titular: Personal organització
Suplent: Personal organització

	
ACCIONS INICIALS:

· Prèviament a l’inici de l’activitat, comprovar el funcionament de tots els sistemes d’avís i comunicacions (megafonia, telefonia fixa i mòbil, emissores...), de la seva àrea de treball, així com altres comprovacions que li encomani el responsable de l’activitat.

	EMERGÈNCIA INTERNA
	
TASQUES COM A EQUIP DE PRIMERA INTERVENCIÓ (només zona origen emergència):

· Actuaran de manera directa i seguint les instruccions del Cap d’emergència, intentaran controlar la situació d’emergència, via extinció i/o sectorització, per tal de mitigar-ne les conseqüències. 
· Allunyaran els participants o assistents més propers.
· Quan arribin els Bombers col·laboraran amb ells si és necessari.

TASQUES COM A EQUIP D’EVACUACIÓ I CONFINAMENT:

· Evacuaran les persones del tram o de la zona afectada, dirigint-los inicialment al punt de reunió més proper establert, a través dels itineraris d’evacuació. 
· Intentaran, en tot moment, mantenir la calma perquè no s’estengui el pànic, la qual cosa podria provocar conductes incontrolables. 
· Controlaran, si és possible, el nombre i la identitat de les persones evacuades i, en el cas que hi hagi alguna incidència, informaran el Cap d’emergència per iniciar la seva recerca.
· Si l’evacuació es veu impedida, conduiran les persones a càrrec seu a una zona segura i s’informarà al Cap d’emergència.
Una vegada evacuats els ocupants a lloc segur, impediran que tornin a la zona de perill i romandran amb ells fins que s’informi del final de l’emergència.

TASQUES COM A EQUIP DE PRIMERS AUXILIS:

· En cas de ferits o lesionats a la seva zona o espai, es dirigiran al lloc de l’accident, per tal d’assistir i donar els primers auxilis als ferits o afectats, dins de les seves possibilitats i d’acord amb els seus coneixements i sempre d’acord amb el Cap d’emergència.
· Seran els interlocutors amb els metges del SEM.


	EMERGÈNCIA EXTERNA
	
TASQUES COM A EQUIP D’EVACUACIÓ I CONFINAMENT:

· Evacuaran les persones del tram o de la zona assignada, dirigint-les inicialment al centre d’acollida o de confinament predefinits, a través dels itineraris d’evacuació. 
· Intentaran, en tot moment, mantenir la calma perquè no s’estengui el pànic, la qual cosa podria provocar conductes incontrolables. 
· Controlaran, si és possible, el nombre i la identitat de les persones confinades i, en el cas que hi hagi alguna incidència, informaran el Cap d’emergència.
· Si el confinament es veu impedit, conduiran les persones a càrrec seu a una altra zona segura i s’informarà al Cap d’emergència.
Una vegada confinats a lloc segur, impediran que tornin a la zona de perill, i romandran amb elles fins que s’informi del final de l’emergència.


	FINALITZADA L’EMERGÈNCIA

· D’acord amb el Cap d’emergència, transmetran el missatge de cancel·lació o represa de l’activitat als assistents i participants.
· Conduiran els evacuats o confinats de nou cap al recorregut, o cap al punt definit pel Cap d’emergència.
·  En cas de represa de l’activitat, faran de nou les comprovacions necessàries indicades com a tasques prèvies a l’inici de l’activitat.






	




FITXA D’ACTUACIÓ

4
	EQUIP DE PRIMERS AUXILIS

	
	Responsable: Cap dotació unitat sanitària
Actuants: Personal sanitari

	
ACCIONS INICIALS:

· Prèviament a l’inici de l’activitat, comprovar el material sanitari disponible, repassar sobre plànol els diferents espais de l’activitat i els accessos per als serveis d’emergència a cada zona i comprovar el funcionament de tots els sistemes de comunicacions .


	EMERGÈNCIA INTERNA
	

· En cas de ferits o lesionats, es dirigiran al lloc de l’accident, per tal d’assistir i donar els primers auxilis als ferits o afectats, dins de les seves possibilitats i d’acord amb els seus coneixements i sempre d’acord amb el Cap d’emergència.
· Seran els interlocutors amb els metges del SEM.


	EMERGÈNCIA EXTERNA
	
· En cas de ferits o lesionats, es dirigiran al lloc de l’accident, per tal d’assistir i donar els primers auxilis als ferits o afectats, dins de les seves possibilitats i d’acord amb els seus coneixements i sempre d’acord amb el Cap d’emergència.
· Seran els interlocutors amb els metges del SEM.

	FINALITZADA L’EMERGÈNCIA

· D’acord amb el Cap d’emergència, col·laboraran a transmetre el missatge de cancel·lació o represa de l’activitat als assistents i participants.
· Tornaran al seu lloc d’espera, a un altre de nou d’acord amb el Cap de l’emergència.
·  En cas de represa de l’activitat, faran de nou les comprovacions necessàries indicades com a tasques prèvies a l’inici de l’activitat.




Quan utilitzeu aquest document ha de constar: Adaptació a partir del document “Estudi Bàsic de Seguretat i             Autoprotecció” d’Esports Diputació de Barcelona, del qual no està permès fer-ne un ús amb finalitats comercials.

