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Del servicio de las Bibliotecas Populares

y Personal de Bibliotecarias

1. Las Bibliotecas Populares de la Diputacién Pro-
vincial de Tarragona, serdan de dos categorias. De primera,
las establecidas en poblaciones de mas de cinco mil habi-
tantes; y de segunda, las que lo estén en poblaciones infe-
riores a aquel niimero de habitantes.

2., Las Bibliotecas de primera categoria, estaran ser-
vidas por dos Bibliotecarias, una Directora y otra Auxiliar.
Las de segunda, lo estardn solamente por una Directora.

3. El haber anual de las Bibliotecarias ser4d de tres
mil pesetas, las Directoras, y dos mil quinientas pesetas,
las Auxiliares. Ademds, tanto unas como otras, percibirdn
el aumento gradual de sueldo por quinquenios, que la Di-
putacién Provincial tiene fijado para sus empleados, a los
cuales quedan equiparadas, en lo referente a los derechos,
como a las obligaciones y correcciones.

4. El ingreso al servicio de las Bibliotecas de la Di-
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putacion de Tarragdna, seré por la categoria de Auxiliar, y
mediante un examen-concursivo.

5.°  Las concursantes deberdn poseer el titulo de licen-
ciado en Filosofia y Letras o el certificado del examen de
revdlida de los estudios hechos en la Escuela de Biblioteca-
rias de la Mancomunidad de Catalufia, y hoy, de la carrera
de «Bibliotecaria, Archivera y Funcionaria», de la Escuela
Superior para la Mujer, de la Excma. Diputacién Provincial
de Barcelona. En el caso de que por cualquier causa, el
personal procedente de aquellas Facultad o Escuela no se
presentare a concurso, entonces podran ser admitidas en
él, sefioritas que estén en posesion del titulo de Bachiller o
de Maestra, obtenido en cualquier Instituto o Escuela Normal
del Reino.

6. El concurso serd convocado por anuncio en €l
Boletin Oficial de la provincia de Tarragona, previo acuer-
do de la Comisién Provincial Permanente, con treinta dias
por lo menos, de antelacion, fijaindose en €l, un plazo para
que las concursantes puedan presentar sus instancias y
documentos que a la misma acompaiien. Estos, ademds del
titulo de licenciado o certificado de revélida a que se refiere
el art. 5.°, o en su caso, del titulo de Bachiller o Maestra,
seran los ‘siguientes: certificacion del acta de nacimiento;
certificacion facultativa de revacunacion y de no sufrir en-
fermedad contagiosa; y las no bibliotecarias, otra de haber
hecho précticas durante seis meses, en una Biblioteca Po-
pular de cualquier provincia. ;

7. Juntamente con la convocatoria, se publicard el
programa o cuestionario. al que se ajustaran los ejercicios.

8. El tribunal que debera juzgarlos, estard constitui-
do por el Iltre. Sr. Presidente de la Diputaciéu Provincial
de Tarragona, como Presidente; el Diputado Ponente de
Cultura; ei Sr. Director de la Biblioteca Provincial de
Tarragona; y la Bibliotecaria Directora méas antigua de las
Populares de la provincia, actuando de secretaria con voz y
voto, la Directora Jefe de la Seccién de Cultura,

9.° Los ejercicios serdan ptiblicos, celebrandose el dia
y hora fijados en la convocatoria, y precisamente en el
palacio de la Diputacién Provincial.




10. En los concursos, se tendrdn en cuenta, como mé-
ritos, los servicios que las concursantes hayan prestado
como Auxiliares interinas, en las Bibliotecas de la provincia
de Tarragona.

11. Cuando en un mismo concurso deban proveerse
diferentes plazas, la que haya obtenido el niimero uno,
podrd escoger la plaza para la cual desee ser nombrada.

12. El ascenso a Bibliotecaria Directora, serd por

' rigurosa antigiiedad, entre las Auxiliares de las Bibliotecas
de la provincia; y en caso de encontrarse dos aspirantes de
igual antigiiedad, se tendrd en cuenta el mimero obtenido

' en el concurso de ingreso. Del tiempo que hayan servido
como interinas, solamente les serd computado la mitad, para
los efectos del ascenso.

15. Para ascender a Directoras las Auxiliares, debe-
ran haber cumplids los veinticinco afios de edad, y llevar
por lo menos, tres afios de servicio como tales, en propie-
dad, computéndose la mitad del tiempo servido como interi-
nas, conforme se indica en el articulo anterior. Caso de no
existir entre las Bibliotecarias de la provincia, Auxiliares que
reunan las condiciones de edad y afios de servicio necesa-
rios para el ascenso, serd nombrada aquella que correspon-
deria serlo, pero no percibira el sueldo de Directora, hasla
haber cumplido los tres afios de servicio, o la edad indicada,
percibiendo una gratificacion anual de ciento veinticinco
pesetas,

14. Cada Directora debera tener catalogada la Biblio-
teca de su cardo; formara por orden de materias, las listas
de las obras en ellas existentes, para guia de los lectores,
las que tendrd siempre a disposicion de estos; servird los
libros que le sean pedidos; cuidara del servicio de présta—
mo de libros, y cumplird las érdenes que referentes al ser-
vicio que le estd encomendado, recibiera del Patronato, o
directamente de la Seccion de Cultura de la Diputacién
Provincial. En el mes de enero de todos los afios y con refe-
rencia al treinta y uno de diciembre anterior, formara un
inventario de los muebles y efectos existentes en la Biblio-
teca. También lo formalizara al posesionarse del cargo y
al cesar en él. Mensualmente remitiran la estadistica de

Arxiu General de la Diputacié de Barcelona. Biblioteca




lectores que diariamente hayan concurrido a la Biblioteca,
asi como de las obras leidas y prestadas; igualmente en el
mes de enero, redactardn una Memoria, que presentaran al
Patronato.

15. Las Auxiliares, ayudaran a la Directora en el ser-
vicio de la Biblioteca, cumpliendo cuantas drdenes les diere
ésta con respecto del servicio de la misma, y la reemplaza-
ran en caso de enfermedad o licencia.

16. Durante el trimestre de julio a septiembre, tanto
las Directoras como las Auxiliares, podréan disfrutar quince
dias de vacaciones, no las dos a la vez, sino alternativa-
mente, a finde que no sufra interrnpcién el servicio de la
Biblioteca. Para usar de estas vacaciones, bastard que la
Directora lo ponga en conocimiento de la Seccion de Cul-
tura de la Diputacién Provincial, con cinco dias de antela—
cion.

17. Cuando haya una Biblioteca servida solamente
por una Bibliotecaria, para gozar de las vacaciones o de
cualquier otra clase de licencia, debera comunicarlo o soli-
citarla con diez dias de antelacion, por lo menos, al objeto
de que por la Seccion de Cultura, sea ordenado a una Auxi-
liar, pase a substituirla.

18. Siempre que una Auxiliar, pase a otra Biblioteca
para substituir a la Directora, por usar ésta de licencia, de
vacaciones o por enfermedad de la misma, percibird un
sobresueldo de cinco pesetas por dia, ademds de los gastos
de viaje de ida y vuelta a la poblacidn de su destino.

19. Para atender a asuntos particulares, las Bibliote-
carias podran pedir licencia, que serd sin descuento de
sueldo hasta los quince dias; cuando exceda, serd forzosa-
mente sin sueldo. Cuando en un mismo afio hubieran disfru-
tado de diferentes licencias menores de quince dias, serédn
éstos computados y los que excedieren de este nimero,
serdn sin sueldo. Nunca podrédn ser unidas las licencias con
las vacaciones, a no ser que de un modo especial hayan
sido autorizadas para hacerlo, por la Seccién de Cultura.

20. Los Presidentes de los Patronatos, podran conce-
der licencia a las Bibliotecarias, hasta cinco dias. Cuando
exceda de este numero, o sumados los dias de licencia ya
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disfrutados, excediese de éste, para obtenerla deber soli-
citarse de la Seccion de Cultura, por conducto del Presi-
dente del Patronato, con informe del mismo.

11

De los Patronatos de las Bibliotecas

21. En cada Biblioteca habra un Patronato, cuya mi-
si6n sera el velar por el buen funcionamiento de la misma, a
cuyo efecto, tendré en la localidad, la representacién de la
Diputacién Provincial, en todo lo que a la Biblioteca se
refiera.

22. Estos Patronatos estaran constituidos en la forma
siguiente: Presidentes honorarios, los sefiores Presidente de
la Diputacion y el Diputado Ponente de Cultura, Presidente
efectivo, el Diputado delegado por la Comisién Provincial,
para representarla en él. Vicepresidentes, el Concejal dele-
gado por la Comision permanente del Ayuntamiento de la
poblacion en que radique la Biblioteca, y el Rdo. Arcipres-
te o Parroco de la misma localidad. Vocales, lo serdn un
nimero de vecinos y seiioras vecinas de la misma, que por
su cultura y demds circunstancias, a propuesta del Diputado
Ponente de Cultura, reunan condlciones para ostentar el
cargo.

El cargo de Presidente efectivo, lo podrd ostentar el
Diputado Ponente de Cultura, siempre que a su criterio
pueda desempeiiarlo comodamente, y en caso contrario, lo
elegiré libremente la Comision Provincial, a propuesta del
Ponente de Cultura. El cargo de Secretario. serd de libre
eleccion del Patronato de entre sus miembros.

95. Podréan los Patronatos, organizar actos culturales
en las Bibliotecas, como son, conferencias, exposiciones,
actos literarios, y todos aquellos que puedan difundir la
ciencia, el arte, o la historia. No podrén celebrarse en ellas,
actos politicos o que indirectamente tiendan a propagar
ideas politicas. También podrén proponer a la Seccién de
Cultura de la Diputacion Provincial, la adquisicién de obras
de utilidad o interés local.
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24. El Presidente del Patronato, intervendra la forma-
cion de los inventarios que vienen obligadas a formalizar las
Directoras, asi como las estadisticas que mensualmente
vienen obligadas a remitir a la Seccion de Cultura de la
Diputacion Provincial.

25. El Patronato se reunirda cuando lo convoque el
Presidente, .y por lo menos una vez cuatrimestralmente,
para examinar el funcionamienjo de la Biblioteca. Anual-
mente, en el mes de febrero, se reunird para estudiar la
Memoria presentada por la Directora, que elevard a la
Seccion de Cultura con un breve informe, pudiendo en él
hacer las observaciones que se crean oportunas para la
buena marcha de la Biblioteca.

26, - Cada Patronato podra formar un Reglamento para
su régimen interior, que presentara a la Secciéu de Cultu-
ra, para su aprobacion.

1|

Dias.y horas legibles

27. Las Bibliotecas Populares estardan abiertas todos
los dias, cuando menos cinco horas, distribuidas segtin las
necesidades de la localidad, excepto los domingos y dias
festivos, que solamente lo estardn durante dos horas por la
maiiana. Esta distribucion sera hecha de comiin acuerdo por
el Patronato y la Directora, y aprobada por la Seccion de
Cultura.

28. No seréan dias legibles, y por tanto permanecerén
cerradas las Bibliotecas, desde el dia veinticuatro de di-
ciembre, al dos de enero, ambos inclusive; Jueves y Vier-
nes Santos, lunes de Pascua de Resurreccion, San Pedro,
San Jaime, Asuncién de la Virgen, y fiestas mayores de la
localidad. Los dias de feria, solamente estardn abiertas por
la mafiana.

29. Los Patronatos podran proponer ala Secci6n de
Cultura, sean declarados no legibles, aquellos dias que por
celebrar fiestas populares o religiosas la poblacién, acudan
los lectores en nimero reducido.
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Del préstamo de libros

30. Para disfrutar del servicio de préstamo de libros a
domicilio, es preciso haber obtenido tarjeta de lector en

.’ esta seccion, mediante presentacion por un individuo del
Patronato de la Biblioteca, y obligarse a cumplir las demés
)' condiciones que impone este Redlamento. Mediante estos

requisitos, la Directora entregara aquella tarjeta.

31. EIl nimero de libros que podra tener un lector,
queda al buen criterio de la Directora, quien evitara todo
abuso.

32. No podrdn ser objeto de préstamo, los dicciona-
rios, enciclopedias, graméticas, atlas, catdlogos, periddicos,
y aquellas obras que a juicio de la Directora, sea conve-
niente no salgan de la Biblioteca. Las revistas solamente
podrén ser objeto de préstamo los nimeros atrasados; ex-
ceptiianse los nimeros corrientes de las de modas, que
podrén prestarse por un dia.

33. Los libros se prestardn por quince d:as, pudiendo
ser prorrogado por otros tantos; las revistas encuadernadas
serdn consideradas como libros para los efectos del présta-
mo. Tanto unos como otras, si no son devueltos el dia sefia-
lado, el lector recibird aviso de la Directora de la Bibliote-
ca,y en caso de no devolverlos aquel mismo dia, vendr4 obli-
dado a pagar una multa de una peseta, por dia y libro.

" 34, El servicio de préstamo de libros a domicilio,
estard abierto los dias y horas que lo esté la Biblioteca.

35. Corren a cardo del lector, las responsabilidades
de pérdida de libros y desperfectos de los mismos.

36. Sera retirada la tarjeta de lector, y por tanto ex-
cluido del préstamo, todo aquel que marque el libro con
algiin escrito, dibujo, o que perdiéndolo; no compensara a
la Biblioteca de su pérdida.

37. La tarjeta de lector, es un documento personal e
intransferible, debiendo darse aviso inmediato a la Bibliote-
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ca, en caso de extravio. Quedard en poder de la Direc-
tora, hasta tanto haya sido devuelto el libro prestado.

38. La documentacion del servicio de préstamo de
libros a domicilio, serd llevada por las Directoras de las
Bibliotecas, en igual forma y método que lo era anterior-
mente a la publicacién del presente Reglamento, o sea, de
conformidad con las Instrucciones de la Direccién Técnica
de las Bibliotecas Populares de la Mancomunidad de Cata-
lufia. Asimismo continuard observdndose lo dispuesto por
estas Instrucciones, para la catalogacién y todo el régimen
interno de las Bibliotecas Populares de la Excma. Diputa-
cion Provincial de Tarragona.

Vv

De la Secciéon de Cultura

39. Con este nombre se crea en la Diputacién Provin-
cial, una oficina central de las Bibliotecas Populares.

40. Estarda al frente de ella, una Bibliotecaria con
categoria de Directora y haber anual de 3.500 pesetas. Esta
podré prestar el servicio de Auxiliar, en la Biblioteca Pro-
vincial, a las inmediatas 6rdenes del Director de la misma,
ademds de ser la encargada de los asunios administrativos
de las Bibliotecas Populares y Jefe técnico de ellas y del
personal del Cuerpo de Bibliolecarias de la provincia.

41. EIl ascenso a Directora Jefe de la Seccion de
Cultura, ser4 por rigurosa antigiiedad entre las Directoras
de las Bibliotecas Populares de la Provincia.

42. La Bibliotecaria Jefe de la Seccion, antes de las
sesiones de la Comision Provincial Permanente, y con la
antelaci6n necesaria, dard cuenta al Sr. Diputado Ponente
de Cultura, de todos los asuntos planteados desde la sesion
anterior. Ademas, cuidard del archivo de la Seccidn, orde-
nando debidamente la correspondencia recibida de las Bi-
pliotecas, formando legajos con la de cada una de ellas;
llevara la correspondencia con las mismas y con las casas
editoras, para la adquisicion de obras destinadas a aquéllas;
llevard un libro-registro de salida de correspondencia, y




otro de contabilidad, a fin de que las cantidades consigna-
das en los presupuestos generales de la Diputacion, para la
adquisicion de libros y revistas y sus encuadernaciones, no
sean rebasadas, para lo cual, al principiar el afio econémico,
abrira un doble folio para cada Biblioteca, encabezados con
las cantidades consignadas para ello, y a continuacién ano-
tara las adquisiciones o encuadernaciones efectuadas, con
expresion de la fecha, nimero de la factura, y la cantidad

{ que importe, la que restara de la inicial, y asi sucesivamen-
te, para que en todo momento pueda saberse la que queda
disponible.

45. Podra esta Auxiliar, ser habilitada por sus compa-
fieras para que, en su nombre y representacion, cobre de la
Depositaria de la Diputacion, los haberes de las mismas, en
cufo caso, llevara la contabilidad en forma, archivando los
resguardos de las cantidades pagadas o remitidas.

44. Para la adquisicion de nuevos libros o revistas,
caso de haberse indicado por los Patronatos o por las Di-
rectoras de las Bibliotecas, trasladard esta indicacién al
Diputado Ponente de Cultura, y en el contrario, formularé
ella misma directamente esta indicacion a dicho Sr. Diputa-
do, para que de estimarla pertinente, acuerde la adquisicion.
Cuando el Diputado Ponente de Cultura, sin previa propo-
sicion de los Patronatos o Directoras de las Bibliotecas,
crea conveniente adquirir algunas obras o revistas, deber4
proponerlo a la Comisién Provincial, para que ésta acuerde
la adquisicion,

45. Acordada la adquisicién de un libro o revista, por
el Diputado Ponente de Cultura, o en su caso por la Comi-
sion Provincial, aquél dara orden a la Seccién, para que la
efectiie a la mayor brevedad. Recibida esta orden, se ano-
tara en la tarjeta correspondiente, para formar el catédlogo
propio de ia Seccidn, en la que ird anotando la fecha de
recibo y de remision a la Biblioteca.

46. Recibidas las facturas de libros, revistas, encua-
dernaciones, etc,, se comprobard si estdn conformes con
los encargos hechos, y en este caso, pondrd nota expresiva
de ello, y la remitird a intervencién. En caso contrario, for-
mulard la reclamacion oportuna.
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47. La encuadernacion de libros y revistas, se ordena-
r4 directamente por la Seccién, a propuesta de las Directo-
ras de las Bibliotecas.

48, Para justificar las cuentas de material, las Direc-
toras, en los primeros dias del primer mes de cada frimestre,
remitirdn a la Seccion, la factura autorizada con su firma,
acompaiiada de los comprobantes de los pagos efectuados
con cargo a esta partida. Recibidas en la Secci6n, serdn
comprobadas, pidiéndose a las Directoras todas aquellas
aclaraciones que se crean oportunas, y una vez recibidas
las de todas las Bibliotecas, serdn remitidas a Intervencion,
con el V.° B.? del Diputado Ponente de Cultura.

49, Cuando enla Seccién se reciba una solicitud de
concesion de licencia formulada por alguna Bibliotecaria, a
continuaci6n de ella se pondré nota expresiva de la fecha*de
su recibo y de los dias de licencia ya disfrutados durante el
afio, por la solicitante, pasédndose al Diputado Ponente de
Cultura, para que acuerde directamente su concesion, dando
después, cuenta a la Comisién Provincial, ¢ la pase a ésta,
si lo estima oportuno.

50. Esta Directora, como Jefe del Cuerpo de Biblio-
tecarias, anualmente girard una visita de inspeccién a las
Bibliotecas Populares, anotando en el libro diario de las
mismas, las observaciones oportunas para su buen funciona-
miento. Llevard un libro en el que, cada una de las Biblio-
tecarias tendr4 abierto un folio, en el que se har4 constar
todos los servicios que haya prestado, y méritos reconoci-
dos o correcciones impuestas.

ARTICULOS ADICIONALES

Los servicios que la Directora Jefe podra prestar en la
Biblioteca Provincial, solamente serdn los de catalogacion
y estadistica de la misma, y el de auxiliar al Director, en el
servicio de los lectores.

A las 6rdenes de la Directora-Jefe estard un auxiliar,
quien podré igualmente prestar servicio en la Biblioteca

Provincial.




El presente Reglamento, con el dictamen de presen-
tacién formulado por el Sr. Diputado Ponente de la
Seccidn de Cultura D. Juan B. Vives Anguera, fué apro-
bado por la Comision Provincial Permanente, en sesion
celebrada el dia 17 de octubre de 1925.

V:2EB0
El Presidente, El Secretario interino,
M. GuascH MONRAVA Luis CARBO PERETA
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