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REGLAMENTO

Dt R�GIMtN INTtRNO Dt LA CASA PROVINCIAL
Dt MATtRNIDAD

CAPHiUiLO PRIMERO

NATURALEZA Y FIN DEL ESTAliLEClMLENTQ

Articulo primero. La Casa Provincial de Mater­
nidad es un Establecimiento benefice hospitalario,
sostenido por la Excrna. Diputaciom de Madrid, que
tiene como rnision la prestacion de asistencia medico­

quirurgica a las erifermas de las ,especialidades a que
se destina, naturales '0 vecinas de Madrid y su pro­
vincia, que sewn pobres, 0 que, sin serlo leg-almente,
satisfagan las indernnizaciones que para «ste caso se­

fiala la Ordenanza para percepcion de tasas por pres­
tacion de servicios en los Establecirnientos beriefi­

cos y dernas dependenciasde la Corporacion ,

Art. 2.° La asistencia medico-quirurg ica que en

este Establecirniento se ha de prestar a las enferrnas

sera de las especialidades de Obstetricia y Gineco­

lQgla, no pudiendo tratarse otra clase de �nfermeda­
des mientras 1110 se acuerde aSI por la Corporacion ,

Art. 3.° ILa prestacion de la asistencia medico-

quirurgica se verificara :

a) En las consultas publicas.
b) Mediante '110spitalizacion.
c) Por los Servicios de ILaboratorio, Anat01110-

parologia, Radiologla y Fisioterapia, y en general,'
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!por todos aquellos que esten instalados 0 puedan ins­
talarse en 10 sucesivo en el Establecimiento.

Art. 4.° La prestacion de los servicios a que hace
referericia el articulo anterior sera efectuada por las
Secciones que figuran en el articulo 5.° del -R'E.gla­
mento de los Servicios Medicos de la Bcneficencia
Provincial, especialmente adscritas a este Estable­
cimiento.

Art. 5--0 -IT/enien-do por fimalidad este Estabieci­
miento, como se indica en el.urticulo 1.° del presente
Reglamento, la asistencia .de enferrnas pobres, todos
sus servicios .ser.a.l]._gratlJitos, prohibiendose, por tan­

to, �1 personal afecto aJ mismo, de cualquier clase
que sea, la percepcion de cantidades como retribu­
cion a los servicios que IRresten en el Establecimiento.

Unicamente podran percibirse las indemnizaciones
que se sefialen en la Ordenanza para percepcion de
tasas pot prestacion de .servicios en los Estableci­
mientos benefices y demas deperidencias ue la Cor­
poracion, aprobada por la Cornision Gestora en 27
de diciembre de -1941, que habra,n de...§.er ingresadas
en fondos jprovi nciales ,en la forma reglamentaria­
mente establecida,

'

CAPITIULO II 1
r
I

""

I
I

DE LAS CONSULTAS PUI\LICAS

Art. 6.° En locales indeperidientes de los de en­

ferrneria, funcionaran consultas publicas, que tendran
la m ision de prestar asistencia medico-quirurj-ica 'a
las enfermas que acudan a elIas.

Art. 7.° De conformidad con [0 establecido en el
articu lo 17 del Reglamento de los Servicios Medicos
de la Beneficencia Provincial, las consultas seran
atendidas personalments por todos los Profesores de
nurnero.

Art. 8.° La Direccion facultativa del Estableci-

;

t.
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miento deterrninara, al principo de cada temporada,
<:Ie acuerdo con el Decano de los Servicios Medicos,
los dfas y horas en que las consultas habran de fun­

-cionar ,

ILas consultas podran ser suspendidas cuando las
circunstancias 10 aconsejen 0 sea necesario, a juicio
del Director facultativo, por motivos de salud publica.

Art. 9.° Las enfermas que, por causas especiales,
tengan necesidad de ser tratadas 'en locales distintos
del pabellon de consultas, deberan proveerse, para
poder entrar en ellos, de un volante firmado por el
Profesor Medico del Servicio con el visto bueno de
la Dil:eccion adrninistrativa. Estos volantes deberan
.ser renovados cada ocho dias.

Art. 10. La asistencia que se preste en las con­

.sultas se Iimitara a las enferrnedades determinadas en

-el articulo 2.° del presents Reglamento.
Para que una, enferrna sea asistida en las consultas

habra de justificar previamente, ante la Direccion
administrativa del Establecimiento, que reune las
condiciones establecidas en el, artkulp 25 de este Re­
gl�mento.. 0 abonar las indemnizacioneg sefialadas en

la Ordenariza para percepcion de iasas Ror prestacion
de servicios ,

Art. 11. En cada consulta se llevara uri libro­
registro de enfermas asistidas, donde se anotaran,
ademas de las de su filiacion, todas las particu lari­
dades propias de su enferrnedad, tratamiemo que se

les prescriba y operaciones ambulatorias que s'e les
practiquen. Asimismo llevara un fichero ordenado al­
fabeticamente ,

Por cada enferma se extendera dob!s fichu, al efec­
to de que quede una en 1a consu lta en que sea asisti­
da y otra pase al fichero general de las consultas,

Las funciones administrativas de las consultas se­

ran atendidas por el ernpleado que designc ]a Direc­
cion administrativa del Establecimiento, el cual ten­
dra a su cargo ,el fichero general, con la obligacion
de cursar resumenes mensuales a la Direccion facul-

r
1

l
I
I
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tativa, v adrninistrativa, para la confeccion de las es­

tadi�ti�as correspondientes.
Art. 12: Media hora antes de comenzar las con­

sultas se abriran los locales destinados a cstas, pro­
veyeridose a las consultantes de boletos numerados
en cantidad igual al mimero de enferrnas que hayan
de ser visitadas.

Agotados los boletos correspondientes a cada dia,
que iran fechados, no se admitiran mas enfermas, ni­

se facilitaran mas bo1etos para otros dias, asi como,

los de un . dia determinado tampoco tendran validez

para. dias distintos.
Art. 13. Del orden, limpieza y custodia de las

consultas estara encargada una Hermana de 'a Ca­

ridad, auxiliada por el personal sirviente necesario.

•
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CAPIITUILO III

l)E:L SERVICIO MEDICO DE GD.ARD.IA

(
\

.)

Art. 14. El Servicio medico de guardia es el en­

cargado de prestar la asistencia medico-quirurgica a

las enfermas hospitalizadas que asi ,10 requieran, en

ausencia del restante personal facultative, y de reco­

�ocer y atender a las enfermas que se presenten en

el Estab1ecimiento, fuera de las horas de consulta,
en casos de urgencia, 'ordenando su ingreso en el Es-

tablecimiento si asi procediere. _

Art. 15. ' El Servicio medico de guardia sera per­
manente, no pudiendo abandonarse por los que le tu­

vieram a su cargo mientras no hayan sido personal­
mente. relevados por sus sustituros,

'Art. 16. El Servicio medico de guardia se presta­
ra pOl' un Profesor de nurnero con el caracter de vigi­
lante,· y por los J efes clinicos, Medicos internos y
A1umnos internes y Matronas y Enfermeras auxi­
liares, en e1 nurnero y forma quepor 1a Di reccion fa­

cultativa- se determine,

Arxiu General de la Diputació de Barcelona. Biblioteca



- 7 __:_

Art. 17· El Servicio de guardia funcionara en lo­
cal inmediato a la Comisarla de entrada y dispondrade habitaciories suficientes para instalar un cuarto de
curas para casos de urgencia, cuarto de reconocimion,
to de enfermas, despacho del personal facultativo,
dormitorios para este personal y cuarto para mozos.

Art. 18, Cuando se solicite asistencia para alguna
.

enferrna Con sfntomas de envenenamientn, contusio­
nes, 'heridas, fracturas, etc., el Medico de g'uardia 10
hara constar as! en Ja papeleta de reconocimiento, ysi la gravedad del estado Io exigiera, ordenara en el
acto su hospitalizacion, disponiendo se les presten to­
dos los medros, tanto medicos como .quirurgicos; sin
olvidar los espirituales.

Art. 19. El Servido de guardia no pcdra inte.rve­
nir quirurgicamente a ninguna enferrna Con caracter
de urgencia, mientras en el Establecimiento se halle
presente el Profesor vigilante de turno, 0 algun Pro­
fesor Medico de la especialidad.

Solarnente en ausencia de estes, y en aquellos ca­
sos en que, de no efectuarse Ja intervenci6n, pciigrela vida de la paciente, podra efectuarse esta, debien­
do, una vez terminada, redactarse, por quien la hu­
biere efectuado, una memoria sucinta dando cuenta
a la Direccion facultativa de la operacion realizada y
slntomas en que fundara su practica urgente. 5 .

Por el Servicio medico de g-uaraia se Ilevara un li­
bro debidamente encuadernado y foliado donde se

consignara, por orden de fechas, la filiacion de todas
las enfermas que fuesen reconocidas, indicando, ade­
mas, diagnostko, pronostio, y dernas circu nstaricias
referentes a las mismas, as! como si se ordeno su

hospitalizacion.
Art. 2Q. E1 Servicio medico de guardia dara parte

al Director facultativo de las enferrnas que haya reci­
bido durante su guardia.

Art. 2 I . ITbdas las 'enferrnas cuyo ingr'eso fuera S \
decretado por el Servicio medico de g'uardia, ingre-.saran provisionalmente en las salas de observacion

r
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hasta su destino al Servicio correspondiente 0 tras­

lado a otros EstabJecimientos, segun los casos.

Art. 22. En ausencia del Profesor de murnero <::'0-

rrespondiente, si ocurriera alguna novedad extraordi­
naria en las dolencias de las enfermas hospitalizadas,
se avisara .al Servicio medico de guardia, par _. que
disponga 10 procedente.

'Tlambien sera mision del Servicio de guardb vi­

sitar a todas las enfermas ingresadas en ausencia del

Profesor de numero, y disponer el plan conveniente

para su asistencia.
Art. 23. Es tambi6n obligacion del Servicio de

guardia: oertificar las defunciones de enfermas que

ingresen durante Ja guardia y fallezcan antes de ser

visitadas por el Profesor de la sala ; autorizar las cer­

tificaciones de defuncion que expidan los demris Pro­

fesores y facilitar las que se puedan precisar para 1a

celebracion del Sacramento del matrimonio «in

extremis», si las ,circunstancias impiden que Ja expida
el Profesor de Ja saJa.

CAPITULO IV

DE LAS E�FER,.t\1AS HOSPITALIZAIMS..·-PRQCED_ENCIA.--:

CONDICIONES PAR,A SU INGR,ESO.-R,ECIMEN INTERNO DE

ENFERMERIA.-BAJAS

Art. 24. El ingreso de las 'entermas en el Estable­

cimiento se verificara a propuesta de los Profesores
Medicos 0 del Servicio Medico de guardia, Sf gun los

casos, y IProcedentes :

1.0 De las consultas publicas,
� De orden y mandatQ d� <J.JltQri.dad compete�.
3.° De otros Establecimientos provinciales,
4.;.':_ De sasos de urg�ncia.
5..0 A peticion y a cargo de organismos 0 entida­

des .e�hf!.£is 0 privadas, previo el oportuno convenio

en cuanto al abono de sus ,e�tancias.
_
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Art. 25.' Las condiciones que, en general, ha­
bran de reunir las enferrnas para su hospitalizacion
seran :

a) Que la dolencia ,que padezcan sea de las com­

prendidas en el articulo 2.° del presente Reg�ameJlto.
b) Que presenten sintornas de inmediaro alum­

bram iento, tratandose de partos normales.
c) Ser naturales 0 vecinas de Madrid y su pro­

vincia.
d) Ser pobres en las condiciones marcaclas por la

Ordenanza de la tasa por prestacion de servicios, 0

satisfacer las indemnizaciones establecidas en dicha
Ordenanza para los no legalmente pobres.

Cuando la peticion de ingreso se refiera a enferrnas

comprendidas en los apartados 2.°, ±.::' y s; del ar­

ticulo anterior, la adrnision poara rusponerse aun

cuando no se curnplan de memento las condiciones

c) y d) del presente articulo, y sin perjuicio de su

posterior justifjcacion.
Art. 26. Las enferrnas, una vez hospitalizadas, no

podran abandonar el Establecimiento hasta que sean

baja en el mismo.
Igualmente les esta prohibido perrnanecer en sala

distinta a la en que esten h'ospitalizadas.
Art. 27. Los nifios que nazcan en el Estableci­

miento perrnaneceran can sus madres en la misma
sala 0 en el local al efecto establecido, por e l tiempo
que se encuentren estas hospitalizadas.

Los . recien nacidos pueden ser bautizados, a peti­
don de los interesados, gratuitamente en la Capi!1a
del Establecimiento, 0 en la Parroquia de que depen­
da la Casa Provincial de Materriidad.

Al ser dadas de alta las madres, saldran con sus

'n.ijos, y si por cualquier motivo 0 razon desean pasar
al Instituto Provincial de Puericultura, -en calidad
de amas de sus propios hijos, 0 enviar a estes solos,
10 haran constar as! en la Cornisarla del Estableci­
miento, donde se les proveera del documento corres­

pondiente.
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Art. 28. ILas enferrnas deberan tratar con la de­
bida considera66n al personal de todas clases del
Establecimiento y a sus compafieras de enfermeria,

.acatar las indicaciones que de aquel reciban y seguir

.fielmente las prescripciones de los Facultativos que

.Ies asistan.
No se autorizara el uso de aparatos de radio con al­

tavoz ni que se prornuevan ruidos, gritos .ni cancio­
nes que puedan molestar a otras enfermas.

Art. 29. Nose consentira la entrada de alimentos
para las enferrnas que rio hayan sido previamente 2.U­

.torizados, as! 'como tampoco bebidas alcoholicas.
Art. 30. Las enfermas vendran obligadas a tratar

-las ropas,. Miles y materiales del Establecimiento, que
para su asistencia se ernpleen, con todo cui dado, evi­
tando su deterioro, y deberan respetar las ropa., y
-efectos propiedad de las dernas enferrnas.

Art. 31. Aquellas enfermas que falten :1. las nor­
mas establecidas para el regimen de su .mtemado en
los articulos anteriores, en grado que se ies pueda
considerar como incorregibles, 0 realicen actos que
por su gravedad as! 10 aconseje, podran ser expul­
sadas del Establecimienro siernpre qlle su estado 10
consienta, sin perjuicio de la responsabilidad civil
o criminal que legalmente pueda exig lrseles, si en
ellas incurrieran ,

Art. 32. Los familiares y amigos de las hospita­
Iizadas podran visitarlas en los dias y horas que por
1a Direccion administrativa, de acuerdo con el Di­
putado-Visitador, se determine. Estas visitas podran
ser ordinarias y extraordinarias. Las prirneras seran
las que se realicen en cornun, en los dias y ':loras
.getcrminados por la Direccion administrativa, }' las
-seg undas, las que se autoricen en dlas y horas dis­
tintos a los marcados para la generalidad. Estas vi­
sitas extraordinarias se concederan con las formali­
dades establecidas en e1 Reglamento de los Servicios
Hospitalarios de la Berieficencia Provincial.

Art. 33. Por excepcion, cuarido se trate..de enfer-

10 _.
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'mas gravlslmas 0 recien operadas, y previo informe
-del Profesor medico de mumero, J efe del Servicio

correspondiente, se autorizara a uri -familiar para 'que
permanezca durante la noche con la enferma , Estas
autorizaciones seran concedidas con la limitacion de

que, el �amiliar que haya de acompai'iar a la enferma,
.sea mUJer. .

Art. 34. No obstante 10 dispuesto anteriormente,
cuando se trate de enfermas detenidas 0 contagiosas,
las visitas a las mismas se subordinaran a 10 que dis­

'ponga la autoridad que haya ordenado ,3U hospitali­
zacion, en el primer' caso, 0 del Profesor de nurnero

que tenga a su cargo a la enferrna en el segundo.
Art. 35. ILas enferrnas causaran baja en el Esta-

·

blecimiento en los siguientes casos:

a) Por curacion 0 alivio.

b) A peticion propia 0 de sus familiares.

c) Por expulsion.
d) Por traslado a otros Establecimientos. :'

e) Por fallecimiento.
•

Art. 36. EI alta por curacion 0 alivio en la enfer­
medad sera acordada por el Profesor medico de la
sala en que se encuentre la enferrna hospitalizada.

Art. 37. EI alta a peticion propia 0 de los familia-
·

res de las enferrnas, aun cuando no estuviesen cu­

radas, se solicitara del Profesor respective, quien la

otorgara siempre que su concesion no supong.i pe11gro
para la vida de la interesada 0 para la salud publica.
'Si la concesion de alta supusiese peligro para h vida
de la enferrna, el Profesor, antes de concederia, 10

hara saber a la enferma 0 a sus farniliares, quienes
bajo su responsabilidad decidiran.

Art. 38. Igualmente se decretara el alta de Ia en­

-{erma a solicitud del Director administrativo cuando
·

se trate de sancionar faltas graves cometid.is por la
-enferrna contra la disciplina del Establecimiento, sal­
vo cuando este postrada en carna o,en estado grave.

Art. 39, 'Tarnbien podran causar alta las enfer­
'mas por traslado a otros Establecimientos, cuando
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Art. 40. ILa Cornisar!a es la oficina adrninistrativa.

encargada de forrnalizar la admision y salida de las.
enferrnas adrnitidas en el Establecimiento ,

Art. 4I. El funcionamiento de ,esta oficina se aten­

dra a las normas establecidas en el Capitulo V del

Reglamento de los Servicios adrni nistrativos y de go­
bierno interior de los Establecimientos hospitalarios­
de la Beneficencia Provincial.

Art. 42. El procedimiento a seguir para la Irospi­
talizacion de enferrnas sera el siguiente :

Presentada una enferrna en el local del Estableci­
miento habilitddo al efecto, s] no procediera de '''1 con­

sulta publica (en cuyo caso ira provista del voiante

correspondiente del Profesor medico respectivo), sera
reconocida por los Medicos de guardia, quienes die­
taminaran si procede 0 no su hospita.lizacion, indi­
cando la sala de observacion 0 clasificacion 8. que
hubiere de ser destinada, as! como la urgencia de su

ingreso y peligro que pudiere haber para Ja paciente,
caso de dernorarse aquel expresando, adernas, los
casos en que por el estado de la enferrna no pueda
ser rapada, desinf�ada 0 bafiada ,

_

na,'ezemitido este dictamen, la Comisaria in­
vestigara rapidamente si la paciente reune las con­

diciones establecidas por el articulo 25 de este Regla­
mento, Y de curnplirse estas, procedera a filiarla, des­
tinandola a la sala y cama procedentes, sf'gun e' in-�
forme ernitido por el Servicio medico de guardia.

Si la. paciente no reuniera las condiciones estctbleci­
das por el articulo 25, el ernpleado d� la Comisaria

- 12-

aSI 10 requiera la Indole de su enfermedad, a propues-­
ta del Profesor de numero de la sala correspondie nte,
con el visto bueno de la Direccion ,

CApn�ULO V

DE LA COMISARIA
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£lea£g.§La el ingreso o exigira su inmediato y previo
cumplimiento, excepto en los casas de urgencia a quehace referencia el apartado siguiente..

En los casos de urgencia,. en que, a juicio del Ser­
vicio medico de guardia, corriese riesga la vida de la
enferrna al no -ser hospitalizada inmediatamento, no
se poridran trabas por la Comisarfa para su ingreso :
pero si posteriormente se comprobase que e1 informe
del Medico fue el firrnarite del misrno sera
responsable subs! iario del importe de las estancias
causadas por la enferrna, en la cua.ntia estahlecida
para percepcion de tasas por prestacion de servicios
en los Establecimientos Provinciales.

Cuando se trate de una enferrna compreridida en el
caso segundo del articulo 24 ·que, reconocida nor el
Servicio medico de guardia, no se aprecie por este la

.

necesidad de su hospitalizacion la Comisaria, antes
de formalizar el ingr·eso, manifestara rapidamcnte a
la autoridad que 10 hubiera ordenado el contenido del
informe medico, por si esta tuviese a bien revocar la
orden dada; pero si la orden fuese rnantenida, pro­
cedera a su inrnediato curnplimiento, dando cuenta
del caso a la Direccion adrninistrativa, para que por
esta se formule la reclarnacion que procediere.

Las enfermas procedentes de las consultas publicas
pasaran directamente a Comisaria para su f liacion y
destino al servicio del Profesor firm ante de la pape­
leta en ,que se orde ne el ingreso, siempre que r eu nan

las condiciones exigidas por este Reglamento. Si la
-enferrna no las reuniera, -la Cornisarla se abstendra de
formalizar el i,ngreso hasta que se curriplan.

Art. 43. Una vez formalizado por la Cornisaria el
inereso, las enfermas pasaran a los servicios de desin,
sectacion, banos y desinfeccion, donde se procedera a
s .. higienizaciDn, siendo rapadas obligatoriamente las
que por su estado desuciec'ad as! 10 requieran.

Solamente eri los cases en que sea dictarniriado
par ios Profesores encargados 'de las consultas, 0 por
los Medicos del servicio de guardia, podra dispensar-
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se del cumplimi'ento del requisite establecido en el

apartado anterior.
En los locales destinados a la higienizacion de las

enfermas les sera a estas retirada, siernpre que sea

posible, la ropa que vistieran a 51.1 ingreso, sustitu­

yendola por otra, propiedad del Establecimifmto, que

utilizaran mientras se 'encuentren hospitalizadas 'y
que les sera recogida al ser dadas de alta. La

ropa de su propiedad, previa la oportuna desin­

feccion, sera depositada en el almacen para su entrega
a las respectivas propietarias a su salida del Esta-

blecimiento.
EI servicio de higienizacion expedira el oportuno

[ustificanie acreditativo de haberse realizado con cada

enferma, sin cuyo justificante no seran adrnitidas en­

las salas a que fueren destinadas. salvo caso de pres­

cripcion medica ·contraria.
Cuando se trate de enfermas que lleguen sin habla,

la enfermera de guardia, a presencia de In Herrnana,

procedera a registrarlas, haciendose el deposito de las

alhajas, vaiores, metalico y objetos de valor que lle­

yen en aquel momento, 'en las condiciones estableci­

das reglamentariamente.
Art. 44. La Comisaria llevara los libros 51-

guientes:
Un libro de filiaciones, en el que se consignaran

los nornbres y apellidos, edad, estado, protesion y

domicilio de las enfermas j los Familiares 0 personas
con quienes vivan, lugar de procedencia, personas que

les acornpafian en el memento del ingreso y modo de

verificarse su presentaci6n (por su pie 0 conducidas},
hora y fecha de ingreso, fecha de salida =ala y carna

donde son destinadas, y observaciones.
'

Un indice aifabetico del libro anterior y separado
del mismo, en el que Se anotara, adernas de lOS ape­

llidos y nombres, la fecha de ingreso, sala y cama

que ocupe la enferrna, el libro y folio donde este fi­

liada y fecha de alta y concepto "de esta,
Un libro-registro de fallecidas, con su Indice alfa-

I
�
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betico, umido, formando un solo tomo. En este [ibro se

consignaran los datos siguientes: N ombre y apelli­
dos, naturaleza, edad, estado, profesion, dornicilio,fecha de ingreso, sala y carna ; fecha del fallecirnien­
to; causas de la muerte nombre del Medico ·qUf:: cer­
tifico esta y fecha de' la certificacion ; nombre del
Medico que actua de forense, libro, folio y afio del
ingreso de la faUecida en el Establecirniento y obser-
vaciones. .

Din Iibro-registro de los nifios que nazcan en el
Establecimiento.

Estos libros, que estaran encuadernados, foiiados
e iran sin raspaduras ni enmiendas, seran sellados yrubricados por la Direccion administrativa del Esta­
blecimiento.

Art. 45. Independiente de los libros anteriormente
citados, la Comisaria llevara dos ficheros alfabeticos
generales par apellidos: uno, «activo», de las enfer­
mas. que se encuentren hospitalizadas en todo mo­
menta en el Establecimiento, y otro «pasivo», formado
por las fichas de todas aquellas que, habiendo estado
hospitalizadas, hubieren sido alta.

En las fichas correspondientes al primero de estos
ficheros se consignaran los apellidos y el nornbre de
las hospitalizadas, sala y carna, fecha de ingreso y
folio de su filiacion. La correspondiente al segundo
fichero, 0 «pasivo», se ajustara al modeln que fa­
cilitara la Direccion administrativa debiendo exten­
derse esta ficha por la Comisaria �l ingreso de las
enfermas junto con la papeleta correspondiente. Esta
ficha acornpafiara a las hospitalizadas a traves de to­
das las incidencias de su estancia en el Establecirnien­
to, custodiandose y Ilenandose por los servicios y sa­

'las donde esten destinadas para, una vez que sean

alta, devolverla a la Comisaria, donde pasara a for­
mar el fichero indicadn,

Cuando ingress una enferma, la Comisaria consul­
tara previarnente el fichero pasivo por si hubiera an­

tecedentes en el, en cuyo caso extraera la ficna co-
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IT'espondiente, que, junto a la papeleta de ingreso,

acompafiadl a la enferma, , '

Art. 46, Cuarido ingresare en el Estahlepr1uento

alauna enferma cuyo padecimientb haya dado 0 pue­

dabdar lugar a la instrucci,6n de diligencias [udiciales,
la Comisaria pondra inmediatamente el hecho en co­

nocimiento del J uez de instrucci.on de guardia, como

asimismo 10 notificara a la Direcci6n admillistrativa,

a fin de que est a extienda las oertificaciones '0 docu­

mentos pertinentes para su inteligencia con los J ue­

ces y dernas autoridades que corresponda.
Art. 47. Diariamente, despues de que los senores

Facu ltativos haya n termi nado las visitas, los ericar­

gados de las salas entregar{un a la Comisaria las pa­

peletas'de las enfermas dadas de alta, las de las fa­

llecidas. con expresi,on, al dorso, de la ,pnfermedad,

y las de las fugadas. La Comisaria, a ta vista de

estas comunicaciones, cuidara de hacer las anotacio­

nes pertinentes en los respectivos libros v ficheros,

y las diligencias que procedan por 10 que respecta
de las fallecidas 0 fugadas.

Art. 48. La Comisar ia, realizadas las anotaciones

y diligencias indicadas en el articulo anterior, ex­

tendera 1'05 docum entos precisos ,que han de entre­

garse a las enferrnas dadas de alta, para que puedan
acreclitar su permanencia en el Establecimipnto.

T'ambien cuidara de dar cuenta al Juzgado, a dec­

tos de su inscr ipcion en el Registro Civil, de los na­

cimientos que ocurran en el Establecimiento, dentro

del plazo legal.
Art. 49- Cuando una enferma, en las condic.iones

reglamentarias estabJ.ecidas, sea trasladacla de una

sala a otra, y aun cuando el traslado se verifique den­

�ro .de la . sala a cama clistinta de Ia qu.e ocupare al

mgresar" se clara conocimiento a la Cornisarla, a fin

de que por la m isma se hag-elJil las anotaciones opor-.
tunas. "

.Ar], 50., 'La Comisaria Formara'<diariamente el es-

tado ,de; .movim iento de enfermeria dernostrativo de:
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ingresos y altas por todos conceptos habidos en el
Establecimiento. De este estado se remitira n ejem­
plares al' Secretario de la Diputacion, al Diputado­
Visitador, al Director facultative y al Director adrni­

nistrativo, quedando uno archivado en la propia
Comisaria.

ILa Comisaria llevara en un libro especial los re­

surnenes de los estados diarios de movimiento de en­

fermeria, que totalizara: por meses, semestres y afios.

CAPITULO' VI

DE LOS SEIl.VICIOS DB HIGIE�E Y 12ESmFECClON

Art. 51. DE conformidad con 10 previsto en el ar­

ticulo 43, todas las enfermas que hayan de hosp.ta­
lizarse, con las excepciones expresamente dispuestas
por los facultativos, pasaran previamente a los servi­
cios de higiene y desinfecci6n.

Art. 52. Los servicios de higiene y desinfeccion
consistiran en la desinfeccion de ropas y utensi lios,
bafios y desinsectaciori.

Art. 53. ILos servicios de desinfecci6n, dotados de
la maquinaria correspondiente, teridran por objeto ve­

rificar la desinfeccion, ]'0 mismo de las ropas de las
enfermas ingresadas, que de las ropas y utensilios
del Hospital.

Los servicios funcionarao cuando las necesidades
10 requieran, 0 cuando la Direccion administrativa
disponga, de tal forma que esten en condiciones de
utilizarse desde las diez de la manana.

Art. 54. Los si rvi entes femeninos estan obliaados
. , b

a
. .prese,ntar '. los :d ias'J' a las' horas en que la desinfec-

CIon haya de _r�a1izarse, en el local en que Iuncione,
las ropas y objetos que hayan de ser 'desinfectados
llevandolos en recipierrtes metalicos 0 en sacos de lon�
perfectarnente cerrados 0 aislados. Realizada la"des­
infecci6n, se restituiran a los diferentes s:eJ'\·'r,:::i·os :h�
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ropas y objetos desinfectados, Esta operacion Se efec,
tuara de forma que en el Departamento de desinfec­
cion no permanezcan arnontonados los objetos y ro-

pas antes ni despues de verificarse la operacion.
.

Art. 55. E! servicio de desinfeccion sed dir igido
por el Farrnaceutico adscrito al Establecimiento,

Art. 56. El servicio de banos, asi como el de desin­
sectacion, que funcionaran en los locales dispuestos
al efecto, tendran caracter de tPermanencia, par"l 10
cual los encargados de los mismos turnaran en la

guardia correspondiente , Su mision es realizar la hi­

gienizacion de las enferrnas que asi 10 requieran, sin­

gularmente a su ingreso en el Establecimiento.
El' servicio dispondra de los elementos precisos

para cumplir la rnision que .tiene encomendada,

CAPIITIUlLO VII

DF; LAS SALAS DE ESTANCIA Y CLASIFICACION UHGENTES

Art. 57. :Todas las enferrnas que hayan de ingre­
sar ,en el Establecimiento por disposicion del Servicio
medico de guardia seran sornetidas a observacion pr'e­
via que Ipermita su destino a las salas ,que correspon­
dan, segun su padecimiento.

A este fin se habilitaran salas especiales liamadas
de Estancia y Clasificacion urgentes.

Art. 58. Como se establece en el articulo anterior,
en estas salas perrnaneceran las enferrnas de modo

provisional 'basta que sean clasificadas, en cuyo mo­

mento seran trasladadas a las salas de la especialidad
correspondiente.

Art. 59. La asistencia facultativa inmediata de Ias
salas especiales de Estancia y Clasificacion urgentes
estara encornendada al Servicio medico de guardia y
en elias se observara el regimen general establecido
en el capitulo siguiente para las dernas del Esta­
blecimiento,
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Art. 60. En epocas de epidemia, todas las enfer­

mas que hayan de ingresar en el Establecimiento
habran de perrnanecer, sin exc�pcion, en las sala- es.­

peciales de Estancia y Clasificacion urgentes el riempo
que las auroridades facultativas determinen, a fin de

evitar posibles contagios.

CAPITUiLO VIII

DE LAS SALAS DE ENFERM�RIA'

Art. 6r. Para su mas adecuada asistencia las en­

fermas hospitalizadas se agruparan en salas, corres­

pondiendo cada una 0 grupo de ellas a la distribucion

de servicios establecida por el articulo 5.° del Re­

glamento de los Servicios medicos de la Beneficencia

Provincial para este Establecimiento,
Art. 62. Cada servicio sera regido, tecnicarnente,

por un Profesor de numero, y administrativamente,

'por las Hermanas de la Caridad. Estas ejerceran sus

funciones 1R0r delegacion de la Direccion administra­

tiva, de la que recibiran ordenes por conducto de- su

Superiora.
Art. 63. Las atribuciones y obligaciones del per­

sonal tecnico, en relacion con los servicios, seran los

que se especifican en sus respectivos reglamentos.
Art. 64. EI personal facultativo llevara en cada

Servicio un libro de filiaciones, en el que se inscri­
biran todas las enferrnas que ingresen en la sa' 0

salas que 10 integren.
Igualmente cuidara de llevar al dia un expediente

clinico de cada enferrna, 'en el que se consignaran y
archivaran las historias, fichas, analisis, radiogra­

-Has, etc.

Art. 65. Para la mejor ordenacion v uniforrnidad
de los expedientes clinicos. el Director facultative, de
acuerdo con los Profesores de riumero y aprobacion
'Del senor Decano, deterrninara los modelos generales
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a los que ham de sujetarse aquellos, as! como los par­
ticulares de cada servicio 0 especialidad ,

- La Direccion adm in istrativa no ordennra la 1111-

presion de modelo alguno que previamente no este
autorizado por la Direccion facultativa.

Art. 66. EI personal facultativo pondra especial
cuidado en que la ficha establecida por "I articulo
45 de este Reglamento se encuentre 'en todo rnomento
al dia en sus anotaciones.

Cuando una enferma pase de un servicio a otro,
el precedente esta obligado a facilitar, de sus expe­
dientes clinicos, los datos -que interese el sucesivo,
bien por copia 0 mediante los originales.

En este ultimo caso, el servicio que los reciba
vendra obligado a devolverlos al de origen, una vez,

que los haya utilizado.
'

Art. 67. ILos servicios rernitiran mensualrriente a

la Direccion facultativa y administrativa resurnenes
numericos de las operaciones realizadas, nurnero de
enferrnas tratadas, curadas, aliviadas y fa llecidas ;
en este caso, con indicaciori de las causas de la muer­

te, a efectos de la confeccion de las pertinentes esta­
disticas.

Art. 68. La Hermana de la Caridad encargada de
cada sala cuidara de que en la misma se cumplan
las prescripciones facultativas y se guarde el mejor
orden y disciplina. Estara auxiliada por el personal
sirviente necesario, tanto de mozos como Iemenino,
que Ie sera. facilitado por la Direccion adrninistrativa,
disponiendo esta los turnos de tal forma que nunca

puedan estar las salas abandonadas.
Art. 69· Por la Direccion: adm in istrativn se deter­

minara,· al comienzo de cada ternporada, (;i horario
que haya de regir en el Establecimiento en 10 quP res­

pecta a su regimen administrativo interno, sobr= co­
mienzo de las tareas, cornidas, oracion y silencio.

Art. - 70. Iniciada la vida activa a la bora que se
fije, se procedera, en primer lugar, a la lirnpieza de
las .salas, .

distr ibucion de -Ios. -desayurios \.. -cura y
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aseo de las enfermas. Estas operaciones se verificaran
de forma que, cuando el personal facultativo sc dis­
ponga a cornenzar su actuacion, esten terrninadas.

Por la tarde se realizara un nuevo aseo de las sa­

las y cura y limpieza de las enfermas que 10 pre­
cisen.

Art. 71. Una vez distribuida la cena, se dara el

toque de silencio en cuyo memento debera estar en

su puesto el personal que preste servicios de noche,
cesar las conversaciones, acostarse las enfermas y
reducirse el alurnbrado.

Art. 72. Despues del toque de silencio, el sorvi­
cio de guardia de Hermanas de la Caridad pasara
revista a todas las salas y dara parte inrnediato a la
Direccion adrninistrativa de las enfermas que no es­
ten en su sala y carna correspondientes, 3.:31 como de
cualquier anomalfa que observe en el servicio.

•

CAPIiTiULO IX

DEL COl\1ED.OR DE EiVLSARAZAD.A,S

Art. 73. Mientras las circunstancias 3.S1 10 cxijan
y 'sea posible, subsistira el�� de.,emb�I.rgadas
creado el afio 1939, en el que recibiran asistr.ncn ali­
menticia las gestantes que reunan las condiciones fi­
jadas en el articulo 25 de este Reglamento.

Art. 74.· La asistencia al comedor sera dispuesta
por la Direccion facultativa.

La Direccion adrninistrativa facilitara, a la vista
del dictamen facultativo, la tarjeta correspondiente
para 'que las interesadas puedan ser admitidas en el
comedor, sin cuyo requisite no podran ser atendidas.

Art. 75· ILa Comisaria del Establecimiento lleva­
ra un fichero alfabetico de todas las gestantes que
asistan. al. comedor, y mensualrnente facilitara, 'a efec­
tos de estadistica, a las Direcciones adrninistrativa y
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facultativa, los correspondientes resumenes de los ser-

VICIOS. .
.

Art. 76. ILa alimentacion que se facilite en el co­

rnedor sera confeccionada por la cocina general del

Establecimiento, y consistira len raciones de alrnuer­
zo y cena iguales a las que se suministren a las' en­

fermas internadas en el Establecimiento.
Art. 77. EI comedor de ernbarazadas sera dirigido

por las Herrnanas de la Caridad, que dispondran del

personal sirviente necesario, designado al efecto por
la Direcci6n administrativa ..

CAPN1ULO X

•

DE LOS SERVICIOS DEl H,ADIOLOGIA, LA�ORATORlO

Y ANATOMOPATOLOGIA

Art. 78. Los servicios de Radiolog ia, Laboratorio

y Anatornopatolog ia se consideran, dentro de su

especialidad, como complementarios y auxiliares de
los dernas servicios, con la doble mision de atender

dearnbulatoriamente las necesidades de las enferrnas

hospitalizadas y de las procedentes de las consultas

publicas.
EI servicio de Radiologia facilitara las radiografias

y las exploraciones radioscopicas.
Su prestaci6n a las enferrnas hospitalizadas exi­

gira la peticion firrnada por el Profesor de 18. sala

correspondiente, y para las enferrnas procedentes de
las consultas publicas, dictamen suscrito por su Pro­
fesor encargado. En ambos casos, el servicio se pres­
tara gratuitamente, siempre 'que aSI se autorice por
.la Direccion administrativa, segun las circunstancias
econornicas de las enfermas. De no facilitarse por la
Direccion administrativa el volante de gratuidad en

la forma reglamentariamente establecida, la presta­
cion del servicio exigira el previo pago de la tasn co­

rrespondiente.
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Art. 79. Los servicios de ILaboratorio j' de Ana­

tomopatologia funcionaran con sujecion a las dispo­
siciones contenidas en sus Reglamentos especia'es.

CAPI'1_;UlLO XI

DEL ARSENAL Y QUIROFANOS

Art. So. El Arsenal es la dependencia encargada
-de surninistrar el material quirurgico a las salas y
-quirofarros.

Art. 81. La Direccion facultativa designara el
.
Profesor de numero que haya de dirigir esta Depen­
-dencia, tel cual dictaminara sobre las condiciones tee­
nicas que ha de reunir el instrumental y respecto a

.Ia calidad de .las adquisiciones que hayan de efec­

.tuarse.
Art. 82. Las Hermanas de la Caridad seran las

.rencargadas del gobierno y custodia de esta Depen­
-dencia, que estara especialmente vigilada por l� In­

. tervencion del Establecimiento.
Art. 83. ILa Hermana encargada del Arsenal cui­

dara de que siernpre haya deposito suficiente de ma­

terial y a este fin llevara mota del existente, cargan­
do a las salas y quirofanos ,el que les sea entregado y
abonaridoselo len cuenta cuando sea devuelto.

Cuando se trate de material de consumo, llevara
cuenta de su entrada y salida, cuidando de que siem­
pre 'l1aya existencias precisas para 10 cual cornuni­
cara a Ia Direccion facultativa, con Ia debida ante-:

lacion, la necesidad de efectuar las adquisiones nece­

sarias,
La contabilidad del material se llevara pOI esta

Dependencia segun las prescripciones de la lnter­
vencion de] Establecimiento.

Art. 84. Cuando por los servicios se solicitl€, del
Arsenal el suministro de material que no spa de con­

sumo ordinario, la Hermana encargada, antes de cur­

sar a la Direccion adrninistrativa el pedido, 10 rerni-
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tira a la facultativa, para que esta inforrne sobre la
necesidad de la adquisicion ,

Art. 85. Cuando se trate deadquisicioncs de ma­
terial quirurgico, cursara el Arsenal a la Direccion
admirnistrativa relacion detallada de lo que pretenda
adquirir, con la iridicacion de marcas, mediclas, pre­
cios y 'casas proveedoras. La Direccion administra­
tiva, previo informe de la facultativa y de las for­
malidades legales pertinerites, faci litara vale de' pe­
dido, firmado e interveriido, sin cuyo requisito no

tendra validez la adquisicion de material.
'

Art. 86.
'

Los quirofa nos estaran dirig,idos por el
Profesor de nurnero que la Direccion facultativ-i de­
�igne y gobernados y custodiados por la Hermana de
la Caridad que la Superiora mornbre.

.

Art. 87· Los suministros de material que los qui­
rofanos y servicios precisen, seran solicitados del Ar­
senal por rnedio de vales firm ados por el respective
Profesor-jefe visado por .a Direccion administrativa,

Art. 88. En cada quirofa no se llevara un libi o-re­

gistro, en el que se resefiaran todas las operaciones
quese practiquen, con indicacion de la filiacion de la
enferrna intervenida, clase de intervenci6n efectuada,
dia y hora. Estas anotaciones iran autorizadas con la
firma del Profesor medico que hubiere etectuado la
operacion ,

Art. 89. Mensualmente, los quirofanos pasaran
nota, a efectos de estadistica, a las Direcciones facul­

. tativa y administrativa, de las operaciones practica­
. das durante el meso

CAPlllUiLO XII
.

BOTIQUIN Y LAB ORATORIO D.E ANALISIS CLINICOS

Art. go. Este servicio, asf como el personal ads­
crito ai mismo, se reg'ira por las norrnas establecidas
en 10s Reglamentos de los Servicios Farmaceuticos
de" la Beneficencia Provincial.
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Art. 91. Cuando hayan de suministrarso articulos
que puedan facilitarse sin prescripcion Iacultativa,
como alcohol, vendas, gasas, etc., no seran entrega­
dos por el Botiqu in si los vales de peticion no estan
autorizados con la firma de Ja Direccion adm in istra­
tiva.

Art. 92. Lo mismo que los dernas servicios el Bo,
tiquin rernitira estados nurnericos de los prcductos
servidos durante cada mes a las Dineociones faculta­
tiva y administrativa del Establecimiento a efecros
de estadistica.

'

CAPI'TULO XIII

DE L\ DESPENSA y cocnsx

Art. 93. Los servicios de Despensa y Cocina fun­

cionaran de' acuerdo con las normas estanlecidas en

los Capitulos IX y X del Reglamento de los Ser­
vicios admi nistrativos y de gobi-erno interior de los

Establecimientos hospitalarios, bajo la direccion de

las Herrnanas de la Caridad.
'

Art. 94� Las cocineras y sus ayudantes estaran

consideradas como obreras fijas y sus rernune racio­

nes seran Jas figuradas en los presupuestos EI ho­

rario de trabajo para este personal sera el mismo que
rija para los de su clase, segun la legislacion social

, vigente.
Art. 95. ILas cocineras son las .superioras inme­

diatas de las ayudantes, estando obligadas esras a

guardarles la subordinaci6n y respeto consiguientes.
Art. 96. Las cocineras, de: conforrnidau C·" las

ordenes que reciban de ta Herrnana encargada del

servicio, confeccionaran las minutas diarias d- las

distintas comidas que hayan de coridimentarse para
los internados en. el Establecimiento. De «stas rninu-.

tas daran los oportunos partes por escrito a la- Direc­

cion admiristrativa,
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Art. 97. No se facilitara por la Cocina com ida al

personal que no este incluido en la nota de raciona­

miento que, a esios efectos, reciba diariamente de la

Despensa. iLa Dircccion adrninistrativa, ·1e conformi­
dad con la Visita, ordenara la alimentacio.i que haya
de surninisrrar-c a las enferrnas en el regimen generaL

Cuando se trute de neglmenes especiales, se .aten­

deran las prescripciones de los facultativos.

CAPlnJlTiI.;O XIV

DEL ALMACEN DE ROPAS Y UTENSJLlOS

Art. 98. Esta Dependencia se regira en su furi­

cionamiento, bajo la direccion de las Hijas de la Ca­

ridad., con sujecion a las disposiciones contenidas en

el Capitulo XI d,e' Reglamento de los Servicios ad­
ministrativos y de gobierno interior de los Estable­
cirnientos hospiialarios.

Cuando esta Dependencia haya de hacer adqui­
siciones di rectas, cursara a la Direccion adruinistra­
tiva la oportuna petici6n. La Direccion adrninistrati­
va, previas las formalidades del caso, expedira el co­

rrespondiente vale, firrnado por ella e intervenido por
el Interventor del Establecimiento, sin cuyos requi-
sitos no tendra validez la adquisicion,

-

DEL LAVADERO

CAPI'TlUILO XV

Art. 99. Este servicio se atendra en su funciona­
rniento a' los preceptos del capitulo XIII del Regla­
men to de los Servicios administrativos y de gohiernb
interior de los Establecimientos hospitalarios.

Cuando las necesidades del servicio 1'0 exijan se

designara un Mecanico encargado de las calderas y
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maquinarias. Este Mecanico, en su caso, tendra-Ia
consideracion de obrero fijo y la obligacion de per­
manecer en su puesto .durante la jornada legal de

trabajo y horas extraordinarias que se prccisen para
el mejor servicio ,

La entrega de las ropas al lavadero, del lavadero
al almacen y del alrnacen a las salas, se efectuara por
medio de vales, para la oportuna justificaci6n.

CAPITULO XVI

Art. 100. En local apropiado y convenientemente
aislado se depositaran los cadaveres de los fallecidos
en el Establecimiento. Este servicio funcionara, en

terrninos generales, con sujecion a las disposiciones
contenidas en los Reglamentos del Cuerpo de Cape­
llanes y en el de los Servicios adrninistrativos y de

gobi!erno interior de los Establecimientos hospitala­
rios. El Mozo encargado del servicio cuidara de la
esmerada limpieza Y ventilacion del Deposito, practi­
cando su desinfeccion siempre que fuere precise.

,

Tambien .tendra a su cargo todas las diligencias
que hayan de realizarse cerca de la Capellania Ma­

yor, Juzgado, Funeraria, etc., llevando los documen­
tos que se extiendan por la Comisaria y Direccion .•

Art. 101. No se entregara ningun cadaver para la

autopsia sin la peticion escrita y firmada por e' Pro­
fesor medico de nurnero del servicio correspondiente,
COlO el visto bueno del Director facultativo.

Art. 102. Si las circunstancias 10 perrniten se ha­
bilitaran locales anejos al Deposito para establecer

capillas particulares, en las que, a peticion de los fa­

miliares, y previo pago de la tasa correspondiente,
si a ello hubiere lugar, permarieceran los cadaveres
hasta el mornenro del. sepelio, pudiendo autorizarse a

\
.)

j l
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los familiares para que los velen durante cuatro horas
como maximo, durante el dia.

EIO epoca de epidernia, 0 por circunstancias espe­
ciales, no podra concederse esta autorizacion ,

CAPITULO XVII

DE LOS TALLE1\ES Y SU PERSONAL

-

(
I

-'

Art. 103. Para pequefias reparaciones y confec­

cion de Miles de madera y metal, habra en el Es­

tablecimiento talleres de carpinteria, fontaneria, et­

-cetera. Estos talleres estaran a cargo de obreros de
las cuadrillas dependientes .de la Seccion de Cons­
trucciones Civiles de la Corporaci6n.

Art. 104. Tarnbien dispondra el Establec.miento
de un servicio electrico, a cargo de los electricistas
-de la Corporacion, que furicionara con arreglo a las

norrnas de caracter general establecidas en .el pre­
sente Reglamento.

Art. 105. El servicio de calefaccion estara aten­

dido por calefactores y fogoneros, de caracter even­

tual. Este serv icio dependera del Ingeniero J efe de
los Servicios industriales de la Diputacion, que tendra
la facultad de nornbrar el personal eventual.

Art. 106. Sera obligaci6n del personal ndscrito al
servicio de calefaccion la conservacion y pequefias re-"

paraciones en el mismo, siempre ·que lPuedan efectuar.,
se con los medics de que dispongan, as! como aten­

der, en las epocas en que por la superioridad se or­

dene, el fu ncionam iento de las calefacciories. Asi­
mismo viene obligado a acarrear y partir la lena ne­

-cesaria para encender las calderas, palear cl carbon y
dernas menesteres propios de su profesion. , .

-

Art. 107. Por la Seccion de Construcciones Civiles
-de la Corporacion se asigriaran a este Establecimien.,
1'0 las cuadrillas permanentes. de .albafiiles -precisasJ
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para atender las pequefias reparaciones y conserva­

don del edificio.
Art. lOS. Todo el personal obrero adscrito a los

talleres de carpinteria, fontameria, etc., como a los
servicios de electricidad y conservacion del edificio,
dependeran directamente del Arquitecto J efe. Ello no,

obstante, cuando se trate de pequefias obras y re­

paraciones de caracter urgente, as! como de 13 con­

feccion de Miles de madera, hojalata, cine y hierro,
colocacion de cristales, desatrancos, etc., la Direc­
cion administrativa tendra la facultad de ordenarlas,
mediante vale autorizado con su firma, sin que sea

preciso el previo conocimiento del Arquitecto Jefe �
pero sin perjuicio de dar a este inrnediata cuenta.

CAPJI'DULO XVIII

DEL PERSONAL DEL ESTA.B_LECIl\UE�TO

Art. 109. El personal del Establecirniento estara
constituido por:

A dm-inistrati'V o.

Uln Director, Jefe superior del Establecimiento.
Un Interventor.

Ernpleados del Cuerpo Tecnico Administrativo.
Auxiliares y Mecan6grafas.

Fa;cultati'Vo y awxiliar,

Un Director facultativo, Profesor del Cuerpo Me-
dico.

Profesores de nurnero del Cuerpo Medico.
[efes clinicos.
Medicos interrios.
Un Farrnaceutico interno.
Alumnos internos de Medicina y Farrnacia.
Matronas numerarias externas ..
Idem especializadas externas.
Enferrneras auxiliares .
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Personal religioso,
Hermanns de la Caridad.
Capellanes.

S'/,�balterno .

Porteros.
'Ordenazas.
·Un Sereno.

S er» iaio s generales.
Dos cocineras externas.

Dos ayudantes de cocina.

Siroienies .

Mozos de enferrn er ia externos.

Sirvientes femeni nas internas.
ILavan.cLeras internas.

CAPITIULO XIX

J2EL PERSONAL AD.iVIImSTR,ATl\·U

Art. 110. EI personal adrninistrativo estara inte­

grado por el Director, Interventor, empleados 'admi­

nistrativos, auxiliares y Mecanografas que la Dipu­
tacion asigne a este Establecimiento,

.

Para el nornbramiento; atribuciones y cese del Di-

.

rector:e Interventor del Establecimiento regirall los

preceptos de los capitulos I y II del Reglamento de
los Servicios administrativos de gobiierno interior de
los Establecimientos hospitalarios de la Beneficencia
Provincial.

Art. I I I. Los restantes empleados administrati­

vos, auxiliares y Mecanografas estaran a las 'inme­
diatas ordenes del Director administrativo y realiza­
ran Ia labor que este Ies encorniende,

Sus atribuciones, derechos y obligacioncs seran los
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establecidos en el Reglamento gen�ral de funciona-
rios de Ia Corporacion ,

'

Su jornada de trabajo sera la misrna que rija para
' ( ')

los de las oficinas centrales, viniendo obligados, ade-
mas, a realizar los servicios extraordimarios, guardias,
etcetera, que la Direccion administrativa ordeue. _

CAPI'TiUILO XX

DEL PERSONAL FACULTaUYO

Art. I 12. Et personal' facultativo y auxiliar, inte­
gra-do el prirnero por el Director facultativo, Profe­
sores de nurnero, [efes clinicos, Medicos internos y
Farrnaceutico interno, y el segundo por las Matronas,
Enferrneras auxiliares y alum nos inter-nos de Medi-

-cina y Farmacia, se sujetaran, en cuanto a'Su nom­

bramiento, atribuciones, haberes, derechos y deberes,
a los preceptos contenidos en los Reglamentos d� los
Servicios

.

Medicos y Farrnaceuticos de la Beneficen­
cia Provincial, y a los especiales de cada Cuerpo.

CAPrT!ULO XXI

DE'L PERSONAL RELIGIOSO

Art. 113. El personal religiose estara integrado
por las Hijas de la Caridad y los Capellanes .de Ja

. Beneficencia Provincial COn destirro ,en {'i Estable­
cirniento.

Art. 114. Las Hijas de la Caridad adscritas a este
. Establecimiento tendran los derechos y obligaciones
-estahlecidos en el contrato suscrito entre la Direccion
administrativa y la Direccion de las Hijas de la Ca­
ridad dec la provincia de Espana y aprobado por la
Diputacion, y ejerceran su rnision con arreglo a las
rrorrnas fijadas en dicho contrato y a las establecidas

\.
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en este Reglamento y en e1 de los Servicios hospita ....

larios de la Berieficencia Provincial.
Art. 1 15. ILos Capellanes adscritos al Estableci­

miento, encargados de 1a asistencia espiritual de las.
enfermas, estaran a las inrnediatas ordenes del Cape­
Han Decano de su Cuerpo, y su actuaci6n 5e desarro­
llara con arreglo a las norrnas establecidas en su Re­

glamento especial.
Adernas de las obligaciones que 1es impone su Re­

glamento especial, Ilevaran e1 libro de bautizos de los
nifios que nazcan en el Establecimiento.

CAPIIT'ULO XXII

DEL PERSONAL SUBAJ;.TEENO

Art. 116. E1 personal de esta clase cstara consti­
tuido por los Porteros, \:::;"rdenanzas v Sereno.

Este personal tendra la consideracion de ernp'eado
y se regira en cuarito a sus obligaciones y dcrechos

por los preceptos de este Reglamento; e1 de los Ser­
vicios administrativos y de gobierno interior de los
Establecimientos hospitalarios y el general de Em-·

pleados de la Corporaciori.
modo este personal estara supeditado a la autoridad

del Director administrativo, del que recibira ordenes

y por e1 que se le sefialara el trabajo y horas en que
habra de desempefiarlo, dentro de la mision que a

cada uno de ellos incumba por su cargo.
Art. I 17. ILos Porteros y Ordenanzas pertenece­

ran al Cuerpo de Subalternos de la Diputacion, ac­

tuando como Jefe ,ei de mayor antigiiedad.
Sus obligaciones Y atribuciones seran las deterrni­

nadas en el capitulo IV del Reglamento de los Ser­
vicios adrninistrativos de los Establecimientos hos­

pitalarios, adernas de los derechos ,que les confiera el

Reglamento general de funcionarios de la Corpo­
racion.
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Art. IIS. EI Sereno teridra por mision la vigilan­
cia nocturna del Establecimiento en las horas que de­
termine la Direccion administrativa, a la que debera

_

dar cuenta inrnediata de cualquier anomalia que ob­
serve durante la prestacion de sus servicios.

CAPITULO XXIII

DEL PEl&SO�AL DE SERVICIOS GEN�RAL�S, MOZOS

Y SIRVIENTES

Art. 119. Dentro de esta denorninacion se com- (
prenderan los cargos de cocineras, ayudantes de 'co-

cina, mozos, lavanderas y ayudantes femeninos.
Art. 120. ILas cocineras y ayudantes de c:ocina

tendran la consideracion de operarias fijas; su nom­

bramiento se hara por concurso, y su retribucion sera
Ia 'que figure en los presupuestos provinciales.

Art. 121. Las cocineras, bajo la inmediata depen­
dencia de la Hermana encargada de la cocina, _ ten­

dran a su cargo la confecci6n de los alimentos, tanto
con destine a las enferrnas, como al personal que ten­

ga reconocido el. derecho de raci6n. Las cocineras
seran auxi liadas en sus funciones por las ayudantes,
quienes realizaran los trabajos que aquellas les en­

comienden ,

-

Art. 122. Los mozos de enfermeria extern os y las
sirvientes y lavanderas internas seran considerados
como -jornaleros eventuates y tendran 1'05 derechos y
obligaciones fijados en el Rieglamento de los Servi­
cios hospitalarios de la Beneficencia Provincial, los
·que establece este Reglamento y los que en su dia
5e deterrninen en el suyo especial.

Art. 123. rrbdo este personal percibira et jornal
que la Diputacion fije en sus presupuestos.

Art. 124. Ademas de la jornada legal de trabajo
establecida por las disposiciones vigentes, distribuida
en turnos, los mozos estan obligados a pr,estar servi­
cio las horas extraordinarias que se precisen, a juicio
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y previa orden, unica y exclusiva, de la Direccion ad­

ministrativa, circunstancia sin cuya observacion no

podra retribu Irseles el exceso de jornada.
Art. 125. !T!endran derecho a u n dia sernanal de

descanso, retribuido, y a una vacacion anual de siete
dias, igua1mente retribuida.

EI dia de descanso semanal coincidira 0 no con el.

domingo, segun las necesidades del servicio.
La epoca de la vacacion anual se deterrninara para

cada mozo por la Direccion administrativa, quien pro­
curara armonizar el interes particular con el general
del Establecimiento, supeditandose en todo memento
a este.

Art. I26. Tanto los mozos como sus famiJias (es­
posas e hijos, cuando esten casados, y padres i her­
manos, cuando sean solteros) tendran derecho, en

caso de enfermedad, a asistencia facultativa en los
Establecimientos dependientes de la Beneficencia Pro­
vincial, considerando su ingreso C0l110 preferente.

Art. I 27. Cuando por enferrnedad um 1110Z0 sea

dado de baja en el servicio, no disfrutara jornal, ex­

cepto cuando la enferrnedad sea contra Ida �Jor conta­

gi'O en el ejercicio de su cargo, caso en que 10 dis­
frutara integro.

En los casos de accidente de trabajo )" en general,
en los no previstos en este Reglamento, 1'05 derechos
de estos sirvientes seran los reconocidos por let legisla­
cion social vigente para los jornaleros eventua1es.

Art. 128. ILos mo2OS solo podran salir del Esta­
blecimiento cuando se hallen francos de servicio.

Art. I29. IT,odos los mozos " sirvientes ferneninosJ ,

con excepcion de los especialmente adscritos a los s'er­
vicios de Botiquin y Laboratorio, dependeran unica
y exclusivamente del Director administrativo, quien
les destinara a Ios distintos servicios del Estableci-­
miento, segun sus aptitudes y condiciones. Sus Jefes
inmediatos seran las Herrnanas de Ja Car idad, de
quienes recibiran ordenes por delegacion del Director
adrninistrativo ,

' , . ,

s '
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Art. 130. Todo el personal de mozos y sirvientes
debora presentarse al trabajo debidarnente aseado ,

El Establecimiento les proveera del uniforme regla­
mentario, que consistira, para los mozos, en una bata
y gorro de drill, y para los sirvientes femeninos, en

una bata y delantal de vichy azul, medias blancas de
algod6n y zapatos negros. En el uniforme llevaran
bordados el distintivo del Establecirniento y servicio a

que esten adscritos.
En el invierno se IDroveera a las sirvientes de una

capa de pafio de color distinto al de las Enfermeras
tecnicas,

El personal de mozos y sirvientes debera estar dis­
puesto para prestar los servicios propios de su cargo
media hora antes de ernpezar el trabajo, invirtiendo
este espacio de tiempo en su aseo personal y en el
arreglo y limpieza de las habitaciones destinad-is a
su uso.

Art. 131. Por SU caracter de interinas, los SJr­
vientes femeninos disfrutaran de carna y racion ,

El horario de trabajo sera el usual pan las sir­
vientes dornesticas. Tendran derecho a ocho horas,
como minimo, de reposo cada dla, a una tarde de
descanso y paseo cada semana, tarde que se procu­
rara en 10 posible coincida con dia festive, y a siete
dias de vacacion al afio , Estas vacaciones, que seran
con disfrute de jornal, pero sin racion ni carna, 5,610
podran disfrutarlas ausentandose del Establecimiento
y seran concedidas por el Director administrative, se­

gun las necesidades del servicio.
Art. 132. En caso de enfermedad, tendran dere­

cho a asistencia facultativa len la enferrnerla del Es-.
tablecimiento,

Mientras dure su hospitalizaci6n, no percihiran sa­
lario wlguno, salvo en los casas de que la =nfermedad
contraida sea por contagio adquirido durante la rea­
lizacion de sus faenas, en que 10 disfrutaran integro.

Art. 133. Su obligacion es la de auxiliar a las Hi­
jas de la Caridad en cuantos trabajos manuales las

I) ,

(I
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precisen, seguin las prescripciones que estas tengan
establecidas por su Superiora, realizando, al efecto,
todo el servicio dornestico del Establecimiento. Esta
facultad que se concede a las Hijas de la Caridad se

entiende como delegada de la Direccion administra­
tiva.

Art. 134. Alternaran, adernas, en guardias, acorn­

pafiando a las Hijas de la Caridad ,en dichos servi­
cios, e igualmente se turnaran en las labores extraor­

dinarias de mondado de patatas, limpiezas generales,
comedor de sirvientes, etc.

Art. 135. Estaran bajo la vigilancia de la senora

Superiora y a las inmediatas ordenes de las Hijas de
la Caridad, las que les ·exigiran, no 56·10 e' exacto

cumplimiento de las ohligaciones que les fueren im­
puestas, sino que su comportamiento dentro del Es­
tablecirniento se ajuste a las mas rigurosas' norrnas

de moral y buenas costumbres,

DISPOSICION TRANSITOIUA

EI curnpiimiento de las disposiciones contenidas en

este Reglamento, concernientes al suministro de uni­
formes a los dependientes y de rooas a los enfermos,
.se supeditara a los medios materiales de que 18 Di­
putacion disponga en cada momento.

DIsPosrCION FINAL

Quedan derogadas 0 modificalns cuantas disposi­
ciones a acuerdos ariteriores se opcngan a 10 dispuesto
en el presente Reglamento.

_, J.._

APROBADO POR LA COMISIoN GESTORA DE LA EXCE­
LENTISIMA DIPUTACION PROVINCIAL DE MADRID, EN SE­

srON DE 28 DE JUNIO DE 1943.
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Modelo de Ia He-La a' que se refiere ei articulo 45

I

CA�A PEtOVINCIAL DE Th<:IA'1"'ERNIDAD"-r
'I

,

: t

COMISlI.RIlI.

(2)(1) (3)
Libro
Folio

, nacida .el dfa
.

(1)
Estado (2)

(3)
Do;miciliada en

En la'
En la
En la

(1) Ingreso a las
Sala .

Procedente de
Conducida por ,

Alta el dia
.

(2) Igual al (1)
(3) Igual a1 (1)

piso con

piso con
,

piso con

horas del di;;' . de

19 ... :'... , 'por,
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Afio
_--__F_E_C H::_A:.=-S...;.._--­

MesDia.!
SALA I CAMA ! HIST_9RIA

�.�I
Numero

............... ·I·--·�···�·-�··-··�·····-·-·-··-····-·-
Analisis

Diagnostico y operaciones practicadas .

FECHAS

D:I---M-e-s- ---I-'Afio
-I
._-------------.1 �-. �:::: ::.-.-.-.-. -.:: ::: :::::--.-.-.-.::-
.r

: 1· __ ·· ···
..

Analisis practicados Servicio donde radica

Radiografias

Afio

Servicio donde radicaFECHAS
_------ --------

MesDia
Clase de radiograHa

<
-
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